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73 EMPRESA MUNICIPAL DE FESTEJOS DEL CUSCO Fecha.Sol
al
EMUMEMEC = SOCIEDAD ANONIMA 12/05/2026
ALY OFICINA DE ABASTECIMIENTOS
SOLICITUD DE COTIZACION N° 101

REFERENCIA: REQ.144 CONTRATACION DE PERSONAL DE APOYO PARA LA UNIDAD DE TESORERIA.

RAZON SOCIAL : RUC

DIRECCION: TELEFONO:

Sirva(n)se cotizarnos Precios Netos incluidos I.G.V. de los articulos que se detallan en
el cuadro siguiente para ser entregados en el Almacen.

ITEM CANT. UND DESCRIPCION MARCA V. U. IMPORTE
1 1.00 Ser CONTRATACION DE AUXILIARES EN TESORERIA

001 - 50000 GESTION ADMINISTRATIVA

CONTRATACION DE PERSONAL DE APOYO PARA LA UNIDAD DE TESORERIA CON MOTIVO DE LAS
FIESTAS DEL CUSCO E INTI RAYMI 2026, SEGUN TDR.

TOTAL:

Si por cualquier motivo no esta en condiciones de cotizar, de sirva(n)se Ud. (s) firmar
y devolver este documento.

Si esta en condiciones de cotizar, sirva(n)se Ud. (s) llenar este Documento y devolverlo
en "Sobre Cerrado"

PLAZO DE ENTREGA: FECHA:

JEFE DE LOGISTICA COTIZADOR FIRMAY SELLO DEL PROVEEDOR
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE

SERVICIOS
Unidad Organica: | JEFATURA DE ADMINISTRACION
Area Usuaria UNIDAD DE TESOREBIA
Denominacion de la Contratacion de Servicio d'e un Personal de apoyo
Contratacion: para la Unidad de Tesoreria, de‘la Empresa
Municipal de Festejos y Promocién Turisticas del
Cusco S.A.

L FINALIDAD PUBLICA
Contar con un personal de apoyo en la Unidad de Tesoreria de la EMUFEC S.A para
con la finalidad de realizar una mejor atencién a los administrados y a las demas
areas de la EMUFEC S.A con motivo de las Fiestas del Cusco e Inti Raymi 2026.
L OBJETIVO DE LA CONTRATACION
' Contratacion de Personal, de apoyo en la Unidad de Tesoreria de la Empresa
Municipal de Festejos y Promocién Turistica del Cusco.

1. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO:

N° DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

s 'S SERVICIO DE CONTRATACION DE UN
§ i8S 1 | PERSONAL DE APOYO PARA LA UNIDAD DE | SERVICIO 1.00
= §§a TESORERIA DE LA EMUFEC S.A

182
AN Y
ﬁ i2,% | PERFIL: Los requisitos a cumplir seran los siguientes:
) 7§20
S :
= s
2 i50 Bachiller y/o Titulado en Contabilidad o Economia
B iE Disponibilidad inmediata para prestar el servicio

Experiencia minima no menos de seis meses en
gestion publica o privada.
e Conocimiento de conciliaciones bancarias

A
G\
it A\t

oy
(

DESCRIPCION DEL SERVICIO: El locador, debera cumplir con las siguientes
responsabilidades, obligaciones y funciones:
- Apoyo en la elaboracion de Facturas Electrénicas por ventas del Inti
Raymi, Festival Gastronémico del Chiriuchu, Autorizaciones
Vehiculares
- Apoyo en la elaboracion de Boletas de Venta Electronicas por ventas
del Inti Raymi,Festibal Gastronémico del Chiriuchu y Autorizaciones
Vehiculares
Apoyo en la elaboracién de recibo de Ingresos.
Apoyo en la Elaboracién de Notas de Pago
Apoyo en la elaboracién de las conciliaciones Bancarias
Apoyo en La elaboracién de comprobantes de rendicién

IV. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

LUGAR: Se realizara en la Jefatura de Administracién de la Em
Festejos y Promocién Turisticas del Cusco.

presa Municipal de
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PLAZO: El plazo de entrega sera de 90 dias contados a partir del dia siguiente de Ia |
fecha de notificacion de la orden de servicio.

V. ENTREGABLE ,
" Consta de tres entregables al finalizar cada periodo
| - Primer entregable 30 % de la orden de servicio
| - Segundo entregable 30% de la orden de servicio
- Tercer entregable 40 % de la orden de servicio

« Entregables a presentar:
- Relacién de Notas de Pago generadas al finalizar el mes
- Relacion de comprobantes de Rendicion Generadas al finalizar el mes
- Relacién de Recibos de Ingreso al finalizar el mes
- Conciliaciones Bancarias en coordinaciéon con el area de Contabilidad

‘ VL. CONFORMIDAD
La CONFORMIDAD de la Orden de Servicio sera otorgada por el area usuaria.

VI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

' La forma de pago constara de un pago Unico, el que se realizara a la conformidad del
| 2 .
| rea usuaria.

| La entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista
' luego de la prestacion del servicio.

Vil. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION

' La Empresa Municipal de Festejos y Promocion Turistica del Cusco a través de la
Jefatura de Administracién, supervisara la calidad de los servicios, en concordancia
con la informacién remitida por el contratista.

) IX. CONFIDENCIALIDAD

=2, La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion
E.;S% a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar
i 2% expresamente prohibido revelar informacién a terceros. El contrato, debe dar
<% cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la entidad.

X.  RESOLUCION CONTRACTUAL

La Empresa Municipal de Festejos y Promocion Turistica del Cusco puede resolver el
contrato por los siguientes casos:

« Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo. Pese a haber sido requerido para ello.

* Porlaacumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

» Por la paralizacién o reduccion injustificada de la ejecucion de la prestacion,
pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

» Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
g:ontinuidad de la ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario
imprevisible o irresistible; 0 por un hecho sobreviniente al perfeccionamientc;

_ del contrato, orden de servicio, que no sea imputable a las partes.
Asi mismo puede resolverse de forma total o parcial a la orden de servicio ylo
contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del rea usuaria.

XI. PENALIDAD
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"Si el proveedor no cumple con las actividades encomendadas dentro del plazo

estipulado, la Entidad le aplicara una penalidad por cada dia de retraso, hasta
por un monto equivalente al 10% del monto de contratacion. El cual debe
consignarse en la orden de servicio. La penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo al siguiente detalle:
Penalidad diaria Donde F tiene los siguientes valores: Para plazos menores o
iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general o consultorias en
general: F = 0.40. Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para servicios en
general o consultorias en general=0.25

Penalidad diaria=0.10 XMONTO

F X PLAZO EN DIAS

Donde:
: F=0.40 para plazos iguales o menores a 30 dias.
l Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponde, al contrato vigente o
item que debio6 ejecutarse o en caso que estos involucraran obligaciones de
ejecucién peridica a la prestacion de servicios que fuera materia de retraso.
? Xll. SPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
" EL PROVEEDOR, es responsable de la calidad del servicio ofertado y los vicios
ocultos del bien entregado por un plazo de un (01) afio contando a partir de la
conformidad otorgada por el érea usuaria.

Xill. OBLIGACION ANTICORRUPCION

El POSTOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de
administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacién al contrato.

1 Asimismo, el POSTOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
| contrato con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
| corrupcion, directa o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas, participacioncitas,
| integrantes de los o6rganos de administracién, apoderados, representantes legales,
- funcionarios, asesores.

| Ademas, el POSTOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
| manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

' conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
|_evitar los referidos actos o practicas.
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